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Związek Euroregion „Tatry”

Wspólny Fundusz Małych Projektów

Polska-Słowacja 2000

Formularz wniosku
o otrzymanie grantu

Linia budżetowa <PL0010>

Nazwa wnioskodawcy:


Nr dokumentu


(tylko do użytku wewnętrznego)

I. PROJEKT

1.
Opis

1.1
Tytuł


1.2
Miejsce


Państwo lub państwa, Euroregion, województwo, miejscowość

1.3
Wnioskowana kwota dofinansowania


 
EUR
 
% łącznej wartości projektu

1.4
Cele


Maks. 1/2 strony. Proszę opisać cele projektu
1.5
Uzasadnienie


Maks. 1/2 strony.  Proszę przedstawić następujące informacje:

(a) Znaczenie projektu a priorytety Funduszu Małych Projektów  

(b) Priorytety Euroregionu

(c) Znaczenie projektu dla grup docelowych

1.6
Szczegółowy opis działań


Maks. 1 strona.  Proszę podać nazwę i szczegółowy opis każdego działania. Proszę zwrócić uwagę, aby szczegółowy opis odpowiadał planowi działań (patrz 1.8).

1.7
Metodologia


Maks. 1/2 strony.  Proszę szczegółowo opisać:

(a) Metody realizacji (m.in. czy do realizacji projektu przewiduje się zatrudnienie podwykonawców? Czy przewiduje się konieczność stosowania procedur przetargowych w ramach grantu?)

(b) Stopień zaangażowania i działania partnera zagranicznego w realizacji projektu
(c) Uzasadnienie roli partnera
1.8
Czas trwania i plan działań 


· Projekt będzie realizowany w ciągu ___ miesięcy

· Zostanie zakończony ______ (dzień, miesiąc, rok).

Plan działań należy opracować zgodnie z poniższym wzorcem:

Rok
Działanie
Miejscowość
Jednostka realizująca


(przykład)

(przykład)

Miesiąc/ dzień 1




Miesiąc/ dzień 2
Przygotowanie działania 1

Wnioskodawca


Przygotowanie działania 2

Partner 

Miesiąc/ dzień 3
Realizacja działania 1




Przygotowanie działania 3








Miesiąc/ dzień 4




Miesiąc / dzień 5
Realizacja działania …



2.
Oczekiwane rezultaty

2.1
Znaczenie projektu 


Maks. 1/2 strony.  Proszę podać informacje:

(a) W jaki sposób realizacja projektu poprawi sytuację grup docelowych?

2.2   Efekt transgraniczny 


Maks. ½ strony

2.3
Publikacje i inne rezultaty


Maks. 1/2 strony.  Proszę podawać konkretne dane i możliwie najdokładniej kwantyfikować rezultaty 

2.4
Powtarzalność,  efekty długofalowe 


Maks. 1/2 strony.  Proszę opisać możliwości powtórzenia projektu i przedłużenia czasu jego oddziaływania  

2.5     Wskaźniki osiągania rezultatów 


Proszę opisać, w jaki sposób będą mierzone rezultaty 

2.5.1 Wskaźniki dla produktów

· dla działań opisanych w pkt. 1.6

(wskaźniki te mierzy się zaraz po zakończeniu realizacji projektu, np. liczba uczestników – krajowych i zagranicznych, liczba spotkań, edycja, liczba przedstawień, itd.)

2.5.2 Wskaźniki dla celów

· dla celów opisanych w pkt. 1.4; wskaźniki bazowe muszą zostać określone

(wskaźniki te mierzy się około 12 miesięcy po zakończeniu realizacji projektu)

3.
Budżet projektu

Proszę przygotować budżet obejmujący cały czas trwania projektu. Patrz: Wytyczne dla Wnioskodawców,

Uwaga: Budżet należy opracować wypełniając aneks B

4.
Oczekiwane źródła finansowania

Proszę podać informacje nt. oczekiwanych źródeł finansowania projektu.

Uwaga: Ta informacja musi zostać przedstawiona w formie aneksu B

II. Wnioskodawca

1.
Nazwa

Pełna nazwa wnioskodawcy:


Akronim (gdzie stosowne):


Status prawny:


NIP:


Adres pocztowy:


Osoba do kontaktów:


Nr telefonu:


Nr faksu:


E-mail: 


Strona internetowa:


2.
Bank

Bank musi znajdować się w kraju, w którym wnioskodawca jest zarejestrowany.

Nr rachunku:


Nazwa banku:


Adres banku:


Imię i Nazwisko osoby (osób) uprawnionej (-ych) do podpisywania zobowiązań 


Funkcja osoby (osób) uprawnionej (-ych) do podpisywania zobowiązań:


3. 
Opis wnioskodawcy (maks. 1 strona)

3.1
Kiedy założono Państwa organizację i kiedy rozpoczęła ona działalność?


3.2. 
Jakie najważniejsze działania prowadzi obecnie Państwa organizacja?


3.3. 
Personel wnioskodawcy zaangażowany w realizację projektu


Imię i Nazwisko
Zawód
Funkcja
Liczba lat pracy w instytucji wnioskującej











4. Możliwości w zakresie zarządzania i realizowania projektów

4.1. Doświadczenie w zakresie realizacji podobnych projektów


Maks. 1 strona.  Proszę szczegółowo opisać projekty zarządzane przez Państwa organizację w ciągu ostatnich 5 lat w dziedzinach objętych Funduszem Małych Projektów, określając dla każdego projektu:

(a) Przedmiot i miejsce projektu 

(b) Rezultaty projektu 

(c) Rolę Państwa organizacji (wiodąca, partnerska) oraz stopień zaangażowania w realizację projektu 

(d) Łączny koszt projektu 

(e) Instytucje finansujące projekt (nazwa, adres, e-mail, nr tel., wysokość wniesionej kwoty)

4.2. Zasoby (gdzie stosowne)


Maks. 3 strony.  Proszę podać szczegółowy opis różnych zasobów, którymi dysponuje Państwa organizacja, włączając:

(a) Roczny przychód w ciągu ostatnich trzech lat, przedstawiając -gdzie jest to stosowne- przy każdym roku nazwy głównych instytucji finansujących oraz proporcji wniesionych przez nie kwot w stosunku do dochodu rocznego  (nie jest obowiązkowe dla władz lokalnych takich jak gminy, miasta, powiaty lub organizacje publiczne, np. szkoły, miejskie ośrodki kultury)

(b) Liczba pracowników zatrudnionych na cały i na część etatu wg kategorii (np. kadra kierownicza, księgowi itp.)
(c) Sprzęt i biura

(d) Inne istotne zasoby

5.  Inne wnioski przedłożone do otrzymania wsparcia w ramach programu Phare i innych programów pomocy UE 

5.1 Dotacje uzyskane w ciągu ostatnich trzech lat z programu Phare 


Tytuł projektu
Nazwa programu i numer kontraktu 
Kwota (EUR)
Data podpisania  kontraktu 


























5.2
Wnioski dotyczące wsparcia w ramach programów pomocy UE złożone (lub przygotowane do złożenia w najbliższym czasie)


Tytuł projektu
Program
Kwota (EUR)





















III. pARTNERZY ZAGRANICZNI/KRAJOWI WNIOSKODAWCY UCZESTNICZĄCY W PROJEKCIE 

1. Opis partnerów zagranicznych / krajowych

Tę część należy wypełnić dla każdej z organizacji partnera zagranicznego / krajowego. Tę tabelę można rozszerzyć tak, aby  uwzględnić wszystkich partnerów. 


Partner 1
Partner 2

Pełna nazwa organizacji partnerskiej



Narodowość



Status prawny



Adres



Osoba do kontaktów



Nr telefonu



Nr faksu



E-mail



Liczba pracowników  (związanych z projektem)



Historia współpracy z wnioskodawcą 



Rola i udział w przygotowaniu proponowanego projektu



Rola i udział w realizacji proponowanego projektu



Uwaga: Do tego formularza wniosku konieczne jest dołączenie Deklaracji partnerstwa podpisanej –wraz z podaniem daty- przez głównego wnioskodawcę oraz każdego z partnerów (oddzielnie), zgodnie ze wzorcem zamieszczonym na następnej stronie. Deklaracje partnerstwa muszą być podpisane przez osoby stojące na czele odpowiednich organizacji. Deklaracja partnerstwa musi być napisana po polsku lub angielsku (może być również sporządzona dodatkowo w języku partnera zagranicznego).

2. Deklaracja partnerstwa
 

Partnerstwo

Partnerstwo jest związkiem między dwoma lub większą liczbą organizacji, obejmującym wspólne obowiązki w zakresie wykonania projektu finansowanego przez Unię Europejską. Aby zapewnić sprawne przeprowadzenie projektu, Unia Europejska wymaga, aby wszyscy partnerzy (łącznie z głównym wnioskodawcą podpisującym umowę) potwierdzili ten fakt poprzez wyrażenie zgody na stosowanie zasad praktyki dobrego partnerstwa opisanych poniżej 

Zasady praktyki dobrego partnerstwa 

1. Wszyscy partnerzy powinni przeczytać formularz wniosku i rozumieć, na czym będzie polegać ich udział w projekcie.  

2. Wnioskodawca powinien  utrzymywać stały kontakt z partnerami i informować ich o postępach w realizacji projektu.

3. Wszyscy partnerzy powinni otrzymać kopie raportów –merytorycznych i finansowych- złożonych do Euroregionu.

4. Zasadnicze zmiany w ramach projektu (np. działania, partnerzy itp.) powinny być uzgodnione przez partnerów przed złożeniem wniosku w tej sprawie do Euroregionu. Jeżeli nie można uzyskać takiej zgody, wnioskodawca musi zaznaczyć ten fakt w momencie składania wniosku o zatwierdzenie zmian do Euroregionu.

5. Przed zakończeniem projektu należy uzgodnić sprawiedliwy podział sprzętu, pojazdów i dostaw zakupionych z grantu UE między partnerami krajowymi. Kopie protokołu przekazania towaru należy dołączyć do raportu końcowego. 

Przeczytaliśmy i zatwierdziliśmy treść projektu złożonego do Euroregionu. Zobowiązujemy się zastosować do zasad praktyki dobrego partnerstwa.

Imię i Nazwisko:


Organizacja:


Funkcja:


Podpis:


Data i miejsce:


IV. Deklaracja wnioskodawcy

Ja, niżej podpisany,  stojąc na czele organizacji wnioskodawcy, oświadczam, że:

(a)   informacje podane w tej ankiecie są prawdziwe; oraz

(b) organizacja wnioskodawcy oraz organizacje partnerów zagranicznych/krajowych spełniają warunki kwalifikacyjne zgodnie z punktem 2.1.1. Wytycznych dla Wnioskodawców 

Imię i Nazwisko:


Funkcja:


Podpis:


Data i Miejsce:


Lista sprawdzająca

Przed przekazaniem Państwa propozycji, proszę o sprawdzenie, czy Państwa wniosek jest kompletny:

Formularz wniosku

 FORMCHECKBOX 

propozycja jest kompletna, wypełniona zgodnie z formularzem 

 FORMCHECKBOX 

przygotowano jeden oryginał i 4 kopie wszystkich dokumentów 

 FORMCHECKBOX 

propozycja przedstawiona jest w formie drukowanej i jest sporządzona w jęz. polskim (wraz ze streszczeniem w jęz. angielskim)

 FORMCHECKBOX 

Deklaracje partnerstwa są podpisane przez osoby stojące na czele wszystkich organizacji wnioskujących  (partnerów zagranicznych i krajowych, włączając wnioskodawcę);

 FORMCHECKBOX 

Deklaracja partnerstwa została sporządzona w języku polskim lub angielskim (dodatkowo może być także w języku partnera zagranicznego)

 FORMCHECKBOX 

budżet i oczekiwane źródła finansowania przedstawiono w formie aneksu B do formularza w formie papierowej i na dyskietce – preferowany jest Excel 98)

 FORMCHECKBOX 

dofinansowanie Unii Europejskiej nie przewyższa 75% wszystkich kwalifikujących się kosztów projektu 

 FORMCHECKBOX 

w budżecie nieprzewidziane wydatki nie przekraczają 5% kwalifikujących się kosztów 

 FORMCHECKBOX 

Deklaracja wnioskodawcy (Część IV) jest podpisana

 FORMCHECKBOX 
       Długość trwania projektu nie przekracza dozwolonego maksimum

 FORMCHECKBOX 

Wnioskowane dofinansowanie nie jest niższe niż dozwolone minimum 1000 Euro

 FORMCHECKBOX 

Wnioskowane dofinansowanie nie jest wyższe niż dozwolone maksimum 50 000 Euro

Aneksy
Aneks A

Statut  organizacji jest dołączony (gdzie konieczne) 

Aneks B

Budżet Uwaga: Dokument ten przygotowano w formacie Microsoft Excel w osobnym pliku.

Aneks C 
Streszczenie projektu w jęz. angielskim 
Aneks D

Standardowa Umowa  

� Do wypełnienia przez wnioskodawcę i każdego z partnerów
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