
 Raport z realizacji projektu -  

(sporządzony bezpośrednio po zakończeniu realizacji projektu)

1. Informacje podstawowe:
	1.1 Numer projektu
	Numer identyfikacyjny z umowy grantowej - art. 1(1) 

	1.2 Tytuł
	Punkt 1.1  formularza wniosku

	1.3 Miejsce (miejscowość w Polsce i ew. za granicą)
	Zgodnie z informacjami zawartymi w punkcie 1.2 i 1.9 formularza wniosku

	1.4 Wnioskodawca/beneficjent
	Zgodnie z informacjami zawartymi w punkcie II.1 formularza wniosku

	1.5 Partner zagraniczny (i ew. krajowy)
	Zgodnie z  informacjami zawartymi w punkcie III.1 formularza wniosku

	1.6 Kierownik projektu
	Imię i nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktów i wpisanej jako kierownik projektu w angielskim streszczeniu projektu 


1.7 Kwota kontraktu:

	
	Phare
	Łącznie (w EUR)

	
	w EUR
	% łącznej wartości projektu
	

	Zatwierdzona
	Kwota podana w art. 3(2) umowy grantowej 
	Według zapisu  art. 3 (2) umowy grantowej
	Całkowity koszt projektu zgodny z art.3(1) umowy grantowej

	Wykorzystana
	Kwota wynikająca z rozliczenia projektu - wg zestawienia wydatków dotyczących realizacji projektu -pozycja: Koszty-wykonanie pkt.2 udział Phare.

Nie może być ona większa niż kwota zatwierdzona 
	Musi stanowić dokładnie taki sam % łącznej wartości projektu jaki został zapisany w umowie grantowej – art. 3 (2)
	Całkowity koszt projektu – wg

zestawienia wydatków dotyczących realizacji projektu -pozycja: Koszty-wykonanie pkt.1 


2. Część opisowa

Część techniczna

2.1 Założone cele projektu (jakie? – wymienić, jak i kiedy zostaną zmierzone? - proszę ponownie przedstawić wskaźniki określone w formularzu wniosku)

Należy wymienić cele projektu zgodnie z punktem 1.4 i 1.5 formularza wniosku.

Proszę napisać, że osiągnięcie ww. celów zostanie zmierzone dzięki następującym wskaźnikom : ...(i tu wymienić „wskaźniki dla celów” zgodnie z zapisem punktu 2.5.2 formularza wniosku )

Należy określić jak i kiedy zostaną zmierzone. Dla wskaźników podanych procentowo należy podać tzw. wskaźniki bazowe a więc jaką mają one wartość w momencie zakończenia realizacji projektu.  

2.2 Działania podjęte dla osiągnięcia celów (jakie i kiedy? – opisać, jak je zmierzono? – proszę odnieść się do wskaźników przedstawionych w formularzu wniosku), jeżeli były opóźnienia – dlaczego? metody realizacji (np. czy była stosowana procedura przetargowa?)

Należy podać datę rozpoczęcia i zakończenia realizacji projektu ( przy czym termin rozpoczęcia musi być zgodny artykułem 2 (1) umowy grantowej) oraz wymienić jakie działania  zrealizowano w ramach projektu i kiedy  – odnieść się do zapisów punktów: 1.7 i 1.9  formularza wniosku. Jeśli były opóźnienia w stosunku do planowanego harmonogramu działań proszę podać przyczyny.

Jeśli w ramach projektu  zostały zrealizowane dostawy należy podać w jaki sposób zamierza się je wykorzystać po zakończeniu projektu (w perspektywie 1-2 lat). Ważne jest aby potwierdzić, że towar zakupiony w ramach dostaw pochodzi z krajów Unii Europejskiej lub krajów objętych Programem Phare bądź z Cypru, Malty lub Turcji.

Proszę napisać, że zrealizowane działania zostały zmierzone następującymi wskaźnikami: ... (i tu wymienić „wskaźniki dla produktów” zgodnie z zapisem punktu 2.5.1 formularza wniosku. Należy podać rzeczywiście osiągnięte wartości tych wskaźników)

Ponadto należy opisać metody realizacji projektu – odnieść się do zapisów punktu                1.8 (a) formularza wniosku  a więc opisać czy zatrudniono podwykonawców, czy były stosowane procedury przetargowe i jaki był ich przebieg.   

2.3 Uczestnictwo partnera zagranicznego w realizacji projektu

Proszę opisać jaką rolę pełnił partner zagraniczny we wdrażaniu projektu odnosząc się do zapisów punktów: 1.8 (b), (c)  oraz 1.7 i 1.9 formularza wniosku.   

2.4 Efekt transgraniczny (jakie były korzyści z realizacji projektu dla mieszkańców kraju partnera/ów projektu?)

Należy opisać uzyskany poprzez realizacje projektu efekt transgraniczny odnosząc się do zapisów punktu 2.2 formularza wniosku.  

2.5 Dodatkowe uzyskane efekty nie planowane w pierwotnej propozycji projektu (jeśli były)

Proszę wymienić dodatkowe nie planowane pierwotnie korzyści jakie przyniosła realizacja projektu.

Jeśli takich nie było to w tym miejscu należy wpisać : „nie dotyczy”  

2.6 Główne problemy związane z realizacją projektu 

Tu jest miejsce na opisanie głównych problemów na jakie Państwo natrafili przy wdrażaniu projektu.
2.7 Widoczność/rozpowszechnianie informacji o pomocy UE (w jaki sposób informowano uczestników projektu o tym, iż projekt jest wspierany ze środków pomocowych UE?)

Należy opisać sposób w jaki informowano o fakcie, że projekt jest dofinansowany ze środków Unii Europejskiej odnosząc się do  punktu 2.3 formularza wniosku – np. odpowiedni zapis, logo UE umieszczane na zaproszeniach, plakatach, w publikacjach itd. realizowanych w ramach projektu, flagi , logo UE umieszczane w pomieszczeniach gdzie odbywały się konferencje, spotkania itp. organizowane w ramach projektu.        

2.8 Wnioski i propozycje na przyszłość

 Jeśli nasuwają się Państwu jakieś wnioski związane z realizacją projektu lub mają Państwo propozycje na przyszłość proszę w tym punkcie je napisać.

Część finansowa

2.9      Zestawienie wydatków w ramach projektu wraz z dokumentami księgowymi (załącznik) i ew. korespondencją między Beneficjentem a Euroregionem dot. wydatków

W tym punkcie należy wpisać, ze Zestawienie wydatków z realizacji projektu wraz z dokumentami księgowymi jest załącznikiem do niniejszego raportu. Ważne jest aby potwierdzić, że  projekt przewidywał bądź nie przewidywał finansowego udziału partnera krajowego. Należy również napisać , że wszelkie dokumenty związane z realizacja projektu wraz z rozliczeniem finansowym znajdują się …….. (określić miejsce przechowywania dokumentów) oraz , że będą archiwizowane przez 7 lat od przekazania płatności końcowej dla tego projektu. 

   Uwaga

Rzeczywiście poniesione i kwalifikujące się wydatki zestawia się na druku  „Zestawienie wydatków dotyczących realizacji projektu” . Zestawienie to powinno być potwierdzone stosownymi dokumentami księgowymi – do Euroregionu przedkłada się kopie potwierdzone za zgodność z oryginałem.          

Przypominamy, że kurs rozliczenia projektu, to kurs opublikowany przez Europejski Bank Centralny w Dzienniku Urzędowym UE seria”C”  pierwszego dnia roboczego miesiąca, w którym Beneficjent występuje z wnioskiem o dokonanie płatności (raport końcowy jest załącznikiem do „Wniosku o płatność w ramach Umowy Grantowej dla pomocy zewnętrznej”).  Zatem o kursie jaki należy przyjąć do rozliczenia decyduje data na wniosku o płatność. Kurs ten jest ustalany miesięcznie i jest on dostępny na stronie internetowe pod adresem: http://europa.eu.int/comm/budget/inforeuro/files.htm
Przypominamy, że podatek VAT musi być pokryty z własnych źródeł Beneficjenta i jego wartość nie może być uwzględniona w „Zestawieniu poniesionych wydatków na realizację projektu”.

Proszę również pamiętać o konieczności ostemplowania oryginałów dokumentów rozliczeniowych  stemplem „Program Phare .....................EUR”. W polu wykropkowanym wpisuje się kwotę EUR dofinansowania ze środków Phare  na jaką opiewa dany dokument rozliczeniowy ustaloną wg kursu rozliczeniowego. 
Podpis Kierownika Projektu (Beneficjent)

Załączniki: programy szkoleń, programy wydarzeń ( np. konferencji, zlotów, zawodów, festynów itp.), listy obecności, wydawnictwa, fotografie, wycinki prasowe, korespondencja).

Raport dotyczący osiągnięcia celów projektu
(sporządzony rok po zakończeniu realizacji projektu)

1. Informacje podstawowe:

	1.1 Numer projektu
	Numer identyfikacyjny z umowy grantowej - art. 1(1)

	1.2 Tytuł
	Punkt 1.1  formularza wniosku

	1.3 Wnioskodawca/beneficjent
	Zgodnie z informacjami zawartymi w punkcie II.1 formularza wniosku

	1.4 Czas realizacji projektu
	Zgodnie z punktem 1.9 formularza wniosku i umową  grantową 

	1.5 Data przygotowania niniejszego raportu
	Rok od zakończenia realixzacji projektu


2. Cele projektu: Należy wymienić cele zgodnie z punktem 1.4 i 1.5 formularza wniosku

3. Wskaźniki osiągnięcia celów projektu 

3.1 Określenie wartości wskaźników

	Nazwa wskaźnika
	wartość wyjściowa
	wartość zaplanowana 
	wartość uzyskana

	wymienić po kolei wszystkie „wskaźniki dla celów” zgodnie z zapisem punktu 2.5.2 formularza wniosku 


	wskaźnik bazowy
	Zgodnie z zapisem punktu 2.5.2 formularza wniosku 
	Rzeczywista wartość wskaźnika rok po zakończeniu projektu

	
	
	
	


3.2 Komentarz dot. uzyskanych wartości wskaźników

Przykład:
	nazwa wskaźnika
	wartość wyjściowa
	wartość zaplanowana 
	wartość uzyskana

	Przyrost osób odwiedzających muzea
	59 tysięcy
	65 tysięcy rocznie (wzrost o 10%)
	68 tysięcy rocznie

(wzrost o 15%)


Materiały pomocnicze - Phare 2001                          opracowane przez Związek Euroregion „Tatry”
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